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Potrai scegliere se differenziare i dati di fatturazione in fase di conclusione dell’ordine, oppure direttamente
dalla tua area cliente.

DURANTE IL CHECKOUT:

Puoi aggiungere o modificare i dati di fatturazione durante il checkout nell’ultimo step del carrello “Pagamento e
fatturazione”, prima di concludere l’ordine.

Basterà cliccare sulla voce “Modifica” che trovi nel box con intestazione “La fattura sarà intestata a:”

Se l’intestatario della fattura rientra già nei tuoi contatti salvati, basterà cercarlo all’interno dell’apposito campo
di ricerca.
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Se invece vuoi aggiungere un nuovo contatto di fatturazione basterà cliccare sulla voce ”Aggiungi un nuovo
contatto di fatturazione”, inserire i dati richiesti e cliccare sul tasto verde “Procedi” per validare il contatto.



Una volta concluso l’ordine, la fattura verrà assegnata direttamente al nuovo intestatario.

IN AREA CLIENTI:

Puoi aggiungere o modificare i dati di fatturazione anche una volta concluso l’ordine prima di effettuare il
pagamento.

Una volta effettuato il login nella tua area clienti Serverplan (accessibile dal link:
https://sso.serverplan.com/signin ) potrai effettuare la modifica dalla sezione “Pagamenti e fatture” visibile dal
menù sulla sinistra che trovi nella tua dashboard, cliccando sull’icona a forma di matita accanto al metodo di
pagamento indicato.

https://sso.serverplan.com/signin


Se l’intestatario della fattura rientra già nei tuoi contatti salvati, basterà cercarlo all’interno dell’apposito campo
di ricerca.

Se invece vuoi aggiungere un nuovo contatto di fatturazione basterà cliccare sulla voce ”Aggiungi nuovo”,
inserire i dati richiesti e cliccare sul tasto verde “Salva” per validare il contatto.


