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Una volta acquistata la casella PEC ed effettuato il login nella tua area clienti (accessibile dal link:
https://sso.serverplan.com/signin ), potrai scaricare la documentazione necessaria per l’attivazione facendo click
sulla voce “PEC” visibile dal menù sulla sinistra che trovi nella tua dashboard.

Visualizzerai i prodotti relativi alla categoria PEC.
Per procedere basterà cliccare sull’hostname della PEC che trovi nella lista oppure il tasto “Strumenti” e
successivamente “Dettagli” che trovi sulla destra.

Raggiunta la pagina dei dettagli della PEC, basterà cliccare sul tasto verde “Gestione PEC”.

Seleziona la casella PEC per cui vuoi scaricare la documentazione e clicca sul tasto verde “Genera e scarica”.
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Nella prossima schermata dovrai compilare i campi con le informazioni richieste e fare click sul tasto verde
“Step successivo” per andare avanti.

N.B.
Se volessi salvare il contatto tra i tuoi preferiti clicca sul tasto blu “Salva contatto tra i preferiti” prima di andare
avanti.

Nello step successivo dovrai compilare i campi richiesti con i dati relativi al documento di riconoscimento
utilizzato.
Per andare avanti, clicca ancora sul tasto verde “Step successivo”.



Una volta seguiti tutti gli step, basterà scaricare il contratto con le informazioni da te compilate facendo click sul
tasto “Scarica contratto da firmare”.
Una volta firmato il contratto, basterà caricarlo con relativo documento di riconoscimento facendo click sui tasti
“Invia”


