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Come configuro la casella di posta su Outlook 2007/20107?
Felice Pierri - 2025-09-11 - Email

Puoi configurare la tua casella in Outlook 2007/2010 seguendo questi semplici passaggi:
1 - Apri Outlook;

2 - Seleziona il menu "Strumenti" ("File" su Outlook 2010), successivamente su
"Impostazioni Account";

3 - Dalla scheda "Posta elettronica" selezionare "Nuovo";
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4 - Spunta la casella "Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di
server aggiuntivi" come da immagine a seguire:
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Configurazione automatica account

Mome: ]

Esempio) Raffeella Bonaldi

Indirizzo di posta eletbronica: |

Esempio; bonald@cantoss.com

Password: |

Conferma password: |

Digitare o password Formta dal pronider di serviz Intesmet.

[¥]iConfigura manualmertte le impostazioni del server o tipl di server aggiuntivi

<trdetre [ avanti> | | aondls |

6 - Seleziona "Posta elettronica Internet"

scegliere il servizio di posta elettronica 4

(Pasta elettronica Internet]
Conmetti 8l server POR, IMAP o HTTP per inviare & ricevere messagai di posta eletkronica,

(") Microsoft Exchange
Connetti & Microsoft Exchange per accedere ala posta elettronica, al calendario, & contatti, & fax & ai
messaggl vocal,

O alrg
Conmetti a uno dai tipi di server indicati di seguito.

Servizio Outlook Mobile (SMS)

7 - Compila i campi:

- "Nome" sara visualizzato al destinatario e "Indirizzo di posta elettronica" che si



vuole configurare;

- Scegliere il tipo di protocollo che si vuole utilizzare per il server della posta in

entrata tra POP3 ed IMAP, POP3 consente il download completo del messaggio

sulla postazione rimuovendolo dal server, mentre IMAP legge i messaggi

direttamente dal server;

- "Server Posta in arrivo" e "Server posta in uscita": mail.mytest.it -> sostituendo

mytest.it con il dominio di riferimento;

- "Nome utente" e "Password": indicare la casella alla quale accedere

comprensiva di dominio e la relativa password;

- Spuntare "Memorizza Password" per evitare di doverla inserire ogni volta;

- Quindi selezionare "Altre impostazioni";

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet

Server pogta in uscita (SMTRY  mail mytest.it

Informazioni accesso

Mome utente: info@rmytest &
Ea;smd: v-mmmv—t‘
[#] Memorizza password
[ Richiedi accesso con aukenticazione password di protezione
(5Pa)

Tutte le seguenti impostazioni sono necessare per il furzionamenbo dellacoount di posta eletbronica.

Informazioni utente

Bhome: Mario Ross

Indirizzo posta elettronica: info@mytest it
Informazioni server

Tipo account: POP3 3
SErver posta in arreo: mail. mytest, ik

Prova impostazioni account

Dopo aver immesso bs informazioni richieste, &

consighabile provare Macoount scegiendo il pulsante in
basso. E necessaria la connessione di rete,

| Prova impostazion account: ... |

Altre impostazion ...

[ <indetro |[_aventi> | [ s |

8 - Portarsi nella scheda "Server della posta in uscita" ed accertarsi che sia abilitata

I'opzione "Il server della posta in uscita (SMTP) richiede |'autenticazione" lasciando le

ulteriori impostazioni invariate.



mpostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

[¥]7l server della posta in uscita (SMTP) richiede |'autenticazione:
(®) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

O accedi con
MNome utente: l
Password: : ]
Memorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaqgai

[ ok annulla

9 - Clicchiamo dunque su Impostazioni Avanzate e configuriamo la porta SMTP come
da figura. Premiamo OK al termine delle operazioni



Generale Server della posta in uscita Impostazioni avanzate

Numeri porte server

Server posta in ammivo (IMAF: | 0 'ﬁfri predefiniti

Uiilizzare il tipo di connessione r:ri*émfata seguente: E
Server posta in uscita (SMTP: | 265 | Y

Utilizzare il tipo di connessione aittografata seguente: | 551 E

Timeout server
Breve L Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

Posta inviata

|:| Mon salvare copie degli elementi inviati

Posta eliminata

|:| Contrassegna elementi per I'eliminazione, ma non spostarli automaticamente

Gli elementi contrassegnati per I'eliminazione verranno definitivamente eliminati al
momento dell’eliminazione degli elementi nella assetia postale.

E Elimina elementi al passaggio a un'altra cartella in modalita online

10 - Proseguire selezionando "Avanti"

Impostazioni posta elettronica Internet >:<
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell accounk di posta elettronica. \
Informazioni utente Prova impostazioni account
biome: [Mario Rossi | Dopo aver mmesso b informazioni richieste, &
; } consigiabie provare Maccount scegiendo il pulsante in
Indirizzo posta glettronica:  linfod@mtest ik basso. E necessaria la connessione direte,
.......... Prova Enpostazions Stcount ...
Tipo accounk: irpgpa v
Server posta in arrivo: mim,stt ]

Server pogta in usata (SMTPE: | mail, mytest.k

Informazioni accesso

home wtente: infomytest &
B " : —
[¥] Memorizza password
BOCesso con aukenticazione password di protezione
Dg;‘gﬁ Altre imposkazion ...
[ <indetro |[ aventi> | [ aonils |

11 - Confermare selezionando "Fine".



Sono state immesse butte bz informazioni necessarie per impostare laccount,

Per chiudere la procedura guidata, scegliere Fine.




