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Come configuro la casella di posta su Outlook

2007/2010?

Felice Pierri - 2026-04-18 - Email
Puoi configurare la tua casella in Outlook 2007/2010 seguendo questi semplici passaggi:

1 - Apri Outlook;

2 - Seleziona il menu "Strumenti" ("File" su Outlook 2010), successivamente su "Impostazioni Account";

3 - Dalla scheda "Posta elettronica" selezionare "Nuovo";
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4 - Spunta la casella "Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi" come

da immagine a seguire:
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unta n u posta eletiro ]

Configurazione automatica account

Nome: . |

Ecempio; Raffaella Bonaldi

Indirizzo di posta elettronica: |

Esemein: bonaldi@eantoss, com

Password:

Conferma password:

Digitare |a passward Formta dal proveder di serviz Inbernet,

[ Confiqura manusiments le impostazioni del server o tigl di server aggiuntivi

<indeo | _avanti> | | aooula |

6 - Seleziona "Posta elettronica Internet"

unta n u posta elettro ]

Scegliere il servizio di posta elettronica b

(%) Posta elettronica Internet!
Connetti 8l server POP, IMAP o HTTP per inviare & ricevers messagai di posta elettronica.

) Microsoft Exchange
Connettl a Microsoft Exchange per sccedere ala posta elettronica, al calendario, & contattl, s fax e al
messaggl vocal,

O altrg
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.

Servizio Outlook Mobile (SMM5)

[ <indetro || aventi> | [ annula |

7 - Compila i campi:
- "Nome" sara visualizzato al destinatario e "Indirizzo di posta elettronica" che si vuole configurare;

- Scegliere il tipo di protocollo che si vuole utilizzare per il server della posta in entrata tra POP3 ed



IMAP, POP3 consente il download completo del messaggio sulla postazione rimuovendolo dal server,
mentre IMAP legge i messaggi direttamente dal server;

- "Server Posta in arrivo" e "Server posta in uscita": mail.mytest.it -> sostituendo mytest.it con il
dominio di riferimento;

- "Nome utente" e "Password": indicare la casella alla quale accedere comprensiva di dominio e la
relativa password;

- Spuntare "Memorizza Password" per evitare di doverla inserire ogni volta;

- Quindi selezionare "Altre impostazioni";

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet
Tukte le seguenti inpost azioni sono necessare per il Funzionamento dellaccount di posta eletbronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Toeme: Mario Rossi Dropo aver immessa be informazioni richiests, &
consigiabile provare Maccount scegiendo il pulsante in

Indirizza posta glettronica: info@mytest.i basso. E necessaria la connessione di rete.

Informazioni server
[ Provs impostaziond account: .. |

Tipo accounk: POP3 v
Server posta in arrivo. mail. mytest. i
Server pogta in uscita (SMTIPY: | il mytest it

Informazioni accesso

Mome utente; info@rmtest. ik
P_asswud: +mﬂﬁt+—1ﬂ1
[] Memarizza passwaord

[ Richiedi accesso con autenticazione password di protezions
(sea) Altrie iMpostazioni ...

[ <indeto || gvani> | [ anoula |

8 - Portarsi nella scheda "Server della posta in uscita" ed accertarsi che sia abilitata 1'opzione "Il server
della posta in uscita (SMTP) richiede 1'autenticazione" lasciando le ulteriori impostazioni invariate.



(impostﬁ' ni posta elettronica Internet ET

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

[¥]1l server della posta in uscita (SMTP) richiede ['autenticazione:
(%) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

O accedi con
Password! ]

Memorizza password

Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messagai

[ ok | annula |

9 - Clicchiamo dunque su Impostazioni Avanzate e configuriamo la porta SMTP come da figura.
Premiamo OK al termine delle operazioni



Generale Server della posta in usdta Impostazioni avanzate

Numeri porte senver

Server posta in armivo (IMAF: | 0 '#fri predefiniti

Utilizzare il tipo di connessione r:ri%mfata seguente: E
Server posta in uscta [SMTP: E Y

Utilizzare il tipo di connessione aittografata seguente: | 551 E

Timeout server
Breve W Llungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cariella radice:

Posta inviata

|:| MNon salvare copie degli elementi inviati

Posta eliminata

|:| Contrassegna elementi per I'eliminazione, ma non spostarli automaticamente

Gl elementi contrassegnati per I'eliminazione verranno definitivamente eliminati al
momento dell’ eliminazione degli elementi nella assetta postale.

E Elimina elementi al passaggio a un'altra cartella in modalita online

10 - Proseguire selezionando "Avanti"

Server posta in uscita (SMTFY.  mail mytest

Informazioni accesso

Nome utente: inFo@mytest i
o 5 e
(] Memearizza passward

[ richiedi sccesso con autenticazione password di protezione
(5Pa) Altre inposkazion ...

Impostazioni posta elettronica Inbernet >:<
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell account di posta elattronica. \
Informazioni utente Prova impostazioni account
Moene: PP— | Dopa aver mmesso b informazioni richisste, &
; ; mﬂlﬂd:ispmrﬂ Facoount sceghendo il pulsante in
Indirizzo posta gettronica: |info@rrtest ik basso. E necessaria la connessione di rete.
.......... Priowa Enpostazion account ...
Tipo account: irpopa v
Server posta in agrivo: m,am,.t,stt o]

[ <indeteo || avanti> | |

11 - Confermare selezionando "Fine".




Sono state immesse tutte b= informazioni necessane per impostare laccount,

Per chindere la procedura guidata, scegliere Fine.
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